PRILOHA ¢&. 7 k Pracovnému poriadku MsP Brezno

ﬁ MESTO BREZNO - MESTSKY URAD BREZNO
%4 Namestie gen. M. R. Stefanika 1,977 01 Brezno

OPIS PRACOVNYCH CINNOSTI

Meno, priezvisko, titul Nazov funkcie

Referent Mestskej policie Brezno
Nazov odboru Priamy nadriadeny
Mestska policia Nacelnik mestskej policie
Zastupuje funkciu Jeho funkcia je zastupovana

Cislo a naplii funkcie podla katalogu &innosti:

Kvalifikaéné predpoklady: Uplné stredné vzdelanie

16.02.01

Preberanie, zhromazd’ovanie a priprava podkladov v samosprave pod odbornym vedenim,
¢iastkové ¢innosti pri vybavovani jednoduchych agend.

Vzdelanie Prax Dalsie predpoklady
Predpisané UsV
Skutocné
Platova trieda Tarifny stupenl
02

Za spravnost’ zodpoveda personalista:

Podrobny popis pracovnych ¢innosti:

Oblast’ mestskej policie

1.
2.

3.
4.

Al e

vykonéva vSetky administrativne prace,

prijima, eviduje a podl'a potreby vybavuje koreSpondenciu, vykonava Uplnu agendu
pisomnosti a registratiru pisomnosti podla registratirneho planu,

eviduje, spracovava a vytvara pisomnosti v systéme CG DISS,

eviduje materidlno-technické vybavenie prisluSnikov MsP, operatorov KS a spracova-
va skladové hospodarstvo,

obsluha kamerového systému a sledovanie verejného priestranstva v meste pomocou
kamier mestského kamerového systému (MKS),

zapisovanie zistenych skutocnosti a priestupkov do knihy hlaseni,

oznamovanie zistenych priestupkov sluzbukonajicemu policajtovi,

spracovanie zaznamov z kamerového systému, ako podkladov k rieSeniu priestupkov,
spracovanie zaznamov z kamerového systému pre potreby Statnych orgdnov c¢innych
v trestnom konani,

10. priprava podkladov pre d’alSie spracovanie udajov,
11. nahlasovanie a presné zapisovanie porich na kamerovom systéme do knihy poruch

MKS,
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12. je povinny ovladat’ prislusné ustanovenia zakona o ochrane osobnych udajov vztahu-
jucich sa na informacéné systémy a dodrziavat’ ich,

13. dosledne dodrziava pracovno-pravne ulohy, ktoré vyplyvaju z osobitného rezimu pra-
ce MsP, Organiza¢ného poriadku MsP a Pracovného poriadku MsU,

14. ovlada zasady ochrany zdravia a bezpecnosti pri praci,

15. zachovava ml€anlivost’ o skutocnostiach, o ktorych sa dozvedel pri vykonévani verej-
nej sluzby a ktoré v zaujme zamestnavatel’a nie je mozné oznamovat’ inym osobam
a to aj po skonceni pracovného pomeru.

16. Vykonava d’alSie ¢innosti a plni tlohy podl'a pokynov nadriadeného.

Tento opis pracovnych ¢innosti je sicast'ou pracovnej zmluvy.

V Brezne,dna ...................

JUDr. Tomas Abel PhD., primdtor mesta s

Mgr. Ladislav Majer, nacelnik mestskej policie ..

S opisom pracovnych ¢innosti som sa riadne oboznamil a zavdzujem sa ho dodrziavat'.

V Brezne,dna ...................

meno a priezvisko zamestnanca



